
MACROAREA 1 

Diritto amministrativo; procedimento amministrativo, diritto di accesso agli atti; testo unico delle disposizioni 

legislative e regolamentari in materia di documentazione amministrativa (D.P.R. n.445/2000); GDPR 

(Regolamento UE 2016/679);  

- Disposizioni in materia di diritto di accesso civico e di obblighi di pubblicità, trasparenza e diffusione di 

informazioni da parte delle pubbliche amministrazioni; normativa in materia di anti-corruzione;  

- Testo unico sull'ordinamento degli enti locali (D. Lgs. n. 267/2000);  

- Elementi di contabilità degli Enti locali, con particolare riguardo alla contabilizzazione dei lavori pubblici;  

- Testo Unico sul pubblico impiego (D. Lgs. n. 165/2001 - CCNL Funzioni Locali);  

- Codice di comportamento dei pubblici dipendenti;  

- Elementi di diritto penale con particolare riferimento ai reati contro la pubblica amministrazione;  

Il candidato descriva l’istituto della conferenza di servizi 

Il candidato illustri le regole per l’assunzione di un impegno di spesa 

Il candidato illustri la decisione/determina a contrarre 

Il ruolo dei responsabili degli uffici e dei servizi nei comuni privi di personale di qualifica dirigenziale 

Il candidato descriva l’istituto del preavviso di rigetto 

Il candidato descriva il ruolo del Responsabile del Procedimento ai sensi della Legge 241/1990 

 
  



MACROAREA 2 

- Codice dei contratti pubblici (D. Lgs. n. 36/2023); 

- Legislazione in materia di sicurezza e salute nei luoghi di lavoro e di prevenzione incendi; 

Il candidato descriva gli istituti del collaudo e del certificato di regolare esecuzione nelle opere pubbliche e le 

figure coinvolte in tali attività 

Il candidato descriva la programmazione triennale dei lavori pubblici e degli acquisti e dei servizi 

Il candidato analizzi la figura del RUP nel nuovo codice degli appalti e ne descriva nomina, compiti e funzioni, 

indicando altresì le principali attività ad esso affidate nelle varie fasi di realizzazione di un'opera 

Il candidato riferisca in merito ai documenti che precedono le attività di progettazione e descriva i livelli ed i 

contenuti della progettazione previsti nel nuovo codice degli appalti DLgs. 36/2023 

Il candidato illustri le procedure di affidamento previste nel Codice dei Contratti pubblici 

Il candidato descriva la contabilità nella realizzazione di un lavoro pubblico 

  



MACROAREA 3 

- Normativa urbanistica ed edilizia privata a livello nazionale e regionale;  

- Normativa nazionale e regionale in materia di tutela del paesaggio e dei beni architettonici, con particolare 

riferimento ai progetti di recupero del territorio e di riqualificazione urbana;  

- Disciplina delle aree protette, con particolare riferimento alla normativa sui parchi e sulla loro tutela;  

- Normativa sulla difesa del suolo, con particolare riferimento alla tutela delle acque e alle norme in materia di 

dissesto idrogeologico;  

Il candidato descriva i principali titoli abilitativi edilizi 

Il candidato descriva gli strumenti urbanistici generali e attuativi in ambito comunale 

Il candidato descriva lo Sportello Unico per le Attività Produttive e per l’Edilizia e il suo funzionamento 

Il candidato descriva il procedimento autorizzativo per interventi da realizzarsi in aree sottoposte a vincolo 

idrogeologico 

Il candidato descriva il procedimento autorizzativo per interventi da realizzarsi in aree sottoposte a vincolo 

paesaggistico 

Il candidato descriva l’attività di vigilanza urbanistico edilizia 

  



PROVA DI IDONEITÀ 

Conoscenza della lingua inglese; 

Thursday is the fourth day of the week, and is viewed favourably by may, as it’s close to the end of the 

workweek. Friday marks the end of the workweek and school-week for the vast majority of employees and 

students. By Friday afternoon/evening, students and workers cannot wait to live and go home. 

Julia’s grandparents live in a small town near London. It is a beutiful town with a big square and an old 

church in the middle. In the town center, there are the most important buildings: the town hall, the post 

office, three banks, a big shopping centre and a cinema. Children can go and play in the pubblic park. 

Sports are very important in Britain. The most popular sports in Britain are football (or soccer) and cricket. 

Cricket is a typical British game. It is very old and complicated game played by two teams of eleven men, 

dressed in White. Rugby is the third British national sport; other popular sports are tennis, horseracing and 

golf. 

Mary and Robert’s parents live in a big house in London. Every day they go out for a walk near Thames and 

come back home at lunch time. They usually have lunch at home with Mary and her boyfriend George. 

Mary is 35 years old and she works in a shoe- shop. Robert is 37 and he’s a writer. 

My house had three bedrooms: one for my parent and one for their children. My sister Sarah 

sleeps alone and my brother Jack sleep with me. Everyone has a closet to put their clothes. There 

is also one bathroom for us child. The house has also a garden. Jack and Sarah play in the garden 

with our dog. 

On weekdays, i take classes at university. I met some native Spanish speakers there. At First, i had 

difficulty whith their Spanish, but now i understand most of our conversation s. They think my 

Spanish has improved a lot since we first met, Now I can use my tongue in shops and restaurants 

without fear. 

 

  



PROVA DI IDONEITÀ 

Conoscenza dell'uso delle apparecchiature e delle applicazioni informatiche più diffuse.  

Cercare nel Desktop la cartella “CONCORSO”; Aprire il foglio di calcolo “CANCELLERIA”; Inserire nella cella D7 la 

formula corretta per calcolare il totale dell’acquisto ; Inserire nella cella E3 la formula corretta per calcolare 

l’incidenza percentuale del valore D3 sul valore D7; Copiare la formula nelle celle E4, E5 ed E6; Formattare la 

tabella inserendo i bordi nelle celle compilate, lo sfondo nella riga 1 ed il carattere rosso e grassetto nella riga 

7; Stampare il file in formato .pdf nominandolo con il proprio nome e cognome. 

Cercare nel Desktop la cartella “CONCORSO”; Aprire il foglio di calcolo “CARTOLERIA”; Inserire nella cella D7 la 

formula corretta per calcolare il totale dell’acquisto ; Inserire nella cella E3 la formula corretta per calcolare 

l’incidenza percentuale del valore D3 sul valore D7; Copiare la formula nelle celle E4, E5 ed E6; Formattare la 

tabella inserendo i bordi nelle celle compilate, lo sfondo nella riga 1 ed il carattere rosso e grassetto nella riga 

7; Stampare il file in formato .pdf nominandolo con il proprio nome e cognome. 

Cercare nel Desktop la cartella “CONCORSO”; Aprire il foglio di calcolo “FATTURA”; Inserire nelle celle D7, D8 e 

D9 la formula corretta per calcolare rispettivamente il TOTALE IMPONIBILE, l’IVA e il TOTALE FATTURA; 

Formattare la tabella inserendo sfondo nelle righe 1 e 2, il carattere rosso e grassetto nella cella D9; Stampare 

il file in formato .pdf nominandolo con il proprio nome e cognome. 

Cercare nel Desktop la cartella “CONCORSO”; Aprire il foglio di calcolo “HOBBISTICA”; Inserire nella cella D7 la 

formula corretta per calcolare il totale dell’acquisto ; Inserire nella cella E3 la formula corretta per calcolare 

l’incidenza percentuale del valore D3 sul valore D7; Copiare la formula nelle celle E4, E5 ed E6; Formattare la 

tabella inserendo i bordi nelle celle compilate, lo sfondo nella riga 1 ed il carattere rosso e grassetto nella riga 

7; Stampare il file in formato .pdf nominandolo con il proprio nome e cognome. 

Cercare nel Desktop la cartella “CONCORSO”; Aprire il foglio di calcolo “CINEMA”; Calcolare nella cella D6 il 

totale degli incassi del weekend, inserire nella cella E2 la formula corretta per calcolare la media degli incassi 

del fine settimana; Copiare la formula nelle celle E3 ed E4; Formattare la tabella inserendo lo sfondo nella riga 

1 e nella colonna A, il carattere grassetto nella colonna E e nella riga 6, il carattere rosso nella cella D6; 

Stampare il file in formato .pdf nominandolo con il proprio nome e cognome. 

Cercare nel Desktop la cartella “CONCORSO”; Aprire il foglio di calcolo “FIORERIA”; Inserisci nella cella D3 la 

formula corretta per calcolare il valore dell’acquisto; Copiare la formula nelle celle D4, D5 e D6; Inserire nella 

cella D7 la formula corretta per calcolare il totale dell’acquisto; Formattare la tabella inserendo i bordi nelle 

celle compilate, lo sfondo nella riga 1 ed il carattere rosso e grassetto nella riga 7; Stampare il file in formato 

.pdf nominandolo con il proprio nome e cognome 

 


